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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N°o5g -2024-UNTRM/CU

Chachapoyas, 18 MAR 2[]24

VISTO:

El acuerdo de sesion extraordinaria N° Xl de Consejo Universitario, de fecha 18 de marzo de 2024; y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su régimen de
gobierno de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto y reglamentos, atendiendo a sus

necesidades y caracteristicas;

Que mediante Resolucion de Asamblea Univérsitaria N° 022-2023-UNTRM/AU, de fecha 01 de diciembre
de 2023, se aprueba la Actuallzacuon del Estatuto de Ia Umversudad Nacional Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas; / o , :

Que el Estatuto Universitario estable’te en e} :’A’r"t[curlo"60“ Matricula. La mdtrt’cula es personal o virtual y es
el acto formal, por la qué se adqwere la condtaonfde estudzante de. la Umvers:dad Por la matricula, los
estudiantes adquieren los deberes y derechos que le son mherentes de’ acuerdo con la Ley Universitaria, el
presente Estatuto y el Reglamento General de Matrtqua para-Estudiantes de Pregrado Con la matricula del
estudiante, la UNTRM asume la responsablltdad en la formacion humana academtca y profesional de sus
estudiantes. La matricula’se realia a traves de -la Dtrecczog de . Admlszon 'y Registros Académicos, en
coordinacién con las facultades conforme al Reglamento de Matricula yal caleridario académico aprobado
por el Consejo Universitario. La matricula puede ser. regular 0 espec:al segun el total de créditos en que se
registra el estudiante; y tamblen ordmarla 0 extraordmarla segun el cronograma de matricula. (..)";

Que con Resolucion de ConseJo Umversntano N2 424 2022 UNTRM/CU de fecha 19 de septiembre de
2022, se aprueba el "Reglament‘o General de Matricula para Estudlantes de P/regrado de la Universidad
Nacional Toribio Rodnguez de Mendoza de / , ; ,.c Ol

Que mediante Resoluciéon de COHSGJO Unlver5|tar|o N° 947 2023 UNTRM/CU de fecha 27 de diciembre
de 2023, se aprueba la Dlrectlva ‘N°! 030- 2023+ UNTRM UM: "Dlrectlva para la Elaboracién, Propuesta,
Aprobacién, Modificacién y Derogaaon de’ Documentos de Gestlon Administrativa de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas

Que con Oficio N° 0445-2024-UNTRM-VRAC/DAYRA, de fecha 11 de marzo de 2024, la Directora de la
Direcciéon de Admisién y Registros Académicos, remite al Jefe de la Unidad de Modernizacién, el
"REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS', para el tramite correspondiente;

Que mediante Informe N° 053-2024-UNTRM-R-OPP/UM, de fecha 14 de marzo de 2024, el Jefe de la
Unidad de Modernizacién, informa a la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, que en virtud
del principio de licitud y segregacién de funciones, concluye: Que, teniendo en consideracién la mecénica
operativa de la Directiva N° 030-2023-UNTRM/UM, asimismo, contando previamente con el visto de la
DAYRA, es factible la aprobacién del proyecto denominado: “REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA
ESTUDIANTES DE PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE

AMAZONAS",

Que con Oficio N° 0548-2024-UNTRM-R/OPP, de fecha 15 de marzo de 2024, la Jefa de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, remite a la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, el proyecto de
“REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS’, para el pronunciamiento legal que amerite;
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 255 -2024-UNTRM/CU

Que con Informe Legal N° 093-2024-UNTRM-R/OAJ, de fecha 15 de marzo de 2024, la Jefa de la Oficina
de Asesoria Juridica, por las consideraciones expuestas opina que, resulta factible la aprobacion del
proyecto "REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS’, bajo los alcances de la Directiva N° 030-
2023-UNTRM/UM; asimismo, debera ser sometido a Consejo Universitario para su aprobacion;

Que en ese sentido, mediante Oficio N° 1115-2024-UNTRM-R/DGA, de fecha 18 de marzo de 2024, la
Directora General de Administracién, remite al sefior Rector, el proyecto de “REGLAMENTO GENERAL DE
MATRICULA PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS", asimismo, recomlenda poner a consnderaaon del Consejo Universitario para
su respectiva aprobacion; o T

Que asimismo, el Estatuto Univérsitario sefiala en el" ”A’rtt’culo 30. Consejo Universitario. El Consejo
Universitario es el ma)amo organo de gestton dtrecaon y ejecuaon academlca y administrativa de la

UNTRM. (..)"; e yad IR )\

Que el Consejo Umversntarlo en sesion extraord!marla’ de fecha 187 de marzo de 2024, aprobd el
“"REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ | DE* MENDOZA DE 'AMAZONAS" g el cual consta de V Tltulos 106 Articulos, 04
Disposiciones Complementanas F|nales y 01 Dlsposmon Complementarla Derogatorla en veintiséis (26)

folios;, | i1 0 VAR TR

Que estando alo expuesto y en ejercicio de las atnbucnones que la Ley UnlverSItana N° 30220, el Estatuto
Universitario y el Reglamento de. Organlzaaon y Funaones aprobado mediante Resolucién Rectoral N°
022-2023-UNTRM/R y ratificado con: Resoluc1on de Consejo U71|ver5|tar|0 TN° 012-2023-UNTRM/CU, le
confieren al Rector en calldad de Presidente del Consejo Universitario de la ‘Universidad Nacional Toribio

A;;-.f:-&:f?fj;\ Rodriguez de Mendoza de Amazonas y contando»con los vistos buenos de la Direccion General de
g V“ : Administracién, Oficina de Asesorla Jurldlca yde’ Ia Umdad de Modérmzacnon
A\ G “°'°/' SE RESUELVE: P ~ Vs
%
N Q@ ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el ”REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES DE

PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS”, el cual
consta de V Titulos, 106 Articulos, 04 Dlsp05|C|ones Complementarias Finales y 01 Disposicion
Complementaria Derogatoria; y como anexo forma parte integrante de la presente resolucion en veintiséis

(26) folios.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO las disposiciones internas que se opongan a la presente
resolucién.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente resolucion a los estamentos internos de la universidad, de
forma y modo de Ley para conocimiento y fines pertinentes.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

N ONAL UNWERS!DADNACIONAL
DE MENDQZA DE AMAZONAS

icelbQubtaja Ph.D. ‘Abg. Viag. Rofier Angeles Sdncher

JLMQ/R.

RAS/SG
HVDM/Abg.
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REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES
DE PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO
RODRIGUEZ DE MENDOZA AMAZONAS

REGLAMENTO N°01-2024-UNTRM/DAYRA
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REGLAMENTO N° 01-2024-UNTRM/DAYRA

REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES DE
PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA AMAZONAS

RESOLUCION
DE APROBACION: RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 256-2024-UNTRM/CU

Aprobado por: N° Paginas: Fecha de aprobacion:

Consejo Universitario 26 18 de marzo de 2024
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REGLAMENTO N° 01-2024-UNTRM/DAYRA
REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES DE

PREGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE

MENDOZA AMAZONAS
Base legal
| Reglamento General de Matricula para estudiantes de Pregrado de la UNTRM, se sustenta en las normas
figuientes:

e  Constitucion Politica del Peru.
Firmado digitaimertte or: | ey N° 28044, Ley General de Educacién.

ZAWDRA WVEGAMILAGRITOS S
DEL CARMEN FIR 18003084 harley N° 30220, Ley Universitaria.

Fecha:r;m‘;z,]g?u;";gﬁ_md_ey del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal correspondiente.
e Ley N° 27658, Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.
e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y modificatorias.
e  Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, “Normas Técnicas de Control Interno Deja sin efecto la
Resolucion de Contraloria 072-98-CG y Resolucion de Contraloria N° 093-2021-CG “Implementacion
Firnado digitalmente por: . . "
aunaamuﬁuz werin ne. del Sistema de Control Interno en las Entidades del estado”.
R'Z'Sﬁri't'?' F'RD““'Q:P;EJWM Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto uUnico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
ivo: Doy
Fecha: 15/03/2024 12:10:40-0500Procedimiento Administrativo General.
e Resolucion de Asamblea Universitaria N ° 001-2023-UNTRM/AU, que aprueba el Estatuto de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 012-2020-MINEDU, que aprueba la Politica Nacional de Educacién Superior y
Técnico-Productiva.
_ — e  Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa.
Fimnado digitalmente por: ., . . .
GRO550 wAsoUEZ cerLosResolucion del Consejo Directivo N° 006-2015-SUNEDU-CD, que aprueba el Modelo de
FRANCISCO FIR 74832085 hard I . . S
Metiva: Doy = B°  Licenciamiento y su Implementacion en el Sistema Universitario Peruano.

Fecha: 14D3/2024 17:08gH-050Resolucion del Consejo Directivo N° 091-2021-SUNEDU-CD, que aprueba el Modelo de Renovacion
de Licencia Institucional y modifican la Resolucion del Consejo Directivo N° 008-2017-SUNEDU/CD
gue aprobd las “Medidas de simplificacion administrativa para el licenciamiento institucional” y el
"Reglamento del procedimiento de licenciamiento institucional”.

Resolucion de Consejo Universitario N° 947-2023-UNTRM/CU, que aprueba la Directiva N° 030-

2023-UNTRM/UM - Directiva para la elaboracién, propuesta, aprobacion, modificacion y derogacion

de documentos de gestién administrativa de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza
de Amazonas.

as referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser
el caso.
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OBJETO, FINALIDAD, AMBITO DE APLICACION Y GLOSARIO

Articulo 1. Objeto
Normar los procedimientos que exige el sistema académico de los estudiantes e ingresantes

W de pregrado para la inscripcidon en un periodo lectivo, a fin de contribuir a la mejora de la
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Articulo 2.
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N

calidad de la educacién, asi como, garantizar el disfrute pleno y efectivo del derecho a la

educacién.

Finalidad

a) Regular los procesos de matricula, convalidaciones, equivalencias y sistema de créditos
transferibles para estudiantes de pre grado, que garanticen el ejercicio de los derechos
de los estudiantes, asi como el cumplimiento de sus deberes.

b) Establecer las disposiciones para que el estudiante desarrolle su avance curricular, en
concordancia con su rendimiento académico.

c¢) Normar los procedimientos de matricula, cuyo Unico régimen de estudios es semestral o
anual, con curriculo flexible y por créditos.

Ambito de aplicacién

El presente Reglamento es aplicable a todos los estamentos de la UNTRM relacionados con
ensefianza académica de pregrado y rige para todos los estudiantes del nivel de pregrado de
la UNTRM, de conformidad con el Estatuto y las disposiciones legales vigentes.

Glosario

Abandono de estudios

Situacién en la que se encuentra el estudiante que ha dejado de matricularse en tres (03) afios
consecutivos, sin haber solicitado reserva de matricula.

Actividad Académica

Es la interaccidn existente entre estudiantes, docentes y demas integrantes de la comunidad
universitaria, a fin de lograr los resultados de aprendizajes previstos acorde con el perfil del
egresado.

Ao Académico y Lectivo

El afio académico para fines reglamentarios y administrativos comprende el periodo de doce
meses calendario. El afio lectivo comprende dos (2) semestres académicos regulares. Sin
perjuicio de ello, se pueden programar cursos de nivelacion durante el primer trimestre del
afo.

Calendario Académico
El calendario académico es un documento que precisa las fechas y actividades relevantes
vinculadas al desarrollo académico del afio en curso.

Crédito Académico
Es el valor asignado a cada curso segun el tiempo dedicado a éste y al trabajo académico
desarrollado. Es equivalente a un minimo de dieciséis (16) horas lectivas de teoria o el doble
de horas de practica.

Estudiante regular
Es aquel que se ha matriculado entre 12 y 25 créditos, en el semestre académico vigente a la
que ha ingresado y viene cursando sus estudios.

Ficha de matricula
Es el documento en el que consta los cursos en los cuales el estudiante se ha matriculado en

el semestre académico vigente.

Hora Lectiva
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Se refiere a las horas de instruccidn directa en los cursos en todas las modalidades de estudios.
La hora lectiva tedrica o practica tiene una duracién de cincuenta (50) minutos.

Pre-ficha de matricula

Es el documento que muestra los cursos que el estudiante tiene pendientes de aprobacion
para culminar su carrera profesional, segun el plan de estudios al que pertenece.

Reactualizacion de matricula

Es la accion administrativa que restablece la condicion de estudiante activo a quienes dejaron
de estudiar desde un (01) semestre académico hasta tres (03) afios consecutivos. Para este
proceso se reubica al estudiante en el plan de estudios vigente en su EP.

Rectificacion de matricula
Se refiere a las acciones de autorizacion para incluir y retirar cursos, dentro del cronograma
correspondiente.

Reserva de matricula

Es el proceso mediante el cual el estudiante puede reservar su matricula por razones de trabajo
o de otra naturaleza, debidamente sustentada. El periodo de reserva no excedera a los tres
(03) afios académicos consecutivos o alternados.

Semestre Académico
Los estudios de pregrado comprenden como minimo diez (10) semestres académicos y
maximo catorce (14) semestres, segun corresponda a la carrera profesional.

CAPITULO II
FUNCIONES Y RESPONSABLES

El presente Reglamento es de cumplimiento obligatorio en todas las Facultades y Escuelas
Profesionales (EPs) de la UNTRM, son responsables de supervisar su cumplimiento: el
Vicerrector Académico, los Decanos de Facultades, los Directores de Departamentos
Académicos, los Directores de Escuelas Profesionales, Docentes tutores, Docentes de los
cursos y la Direccién de Admisidon y Registros Académicos (DAYRA). El estudiante esta
obligado a cumplir con la Ley Universitaria, el Estatuto de la UNTRM vy el presente
Reglamento.

La DAYRA, propone el cronograma de matricula al Vicerrectorado Académico, para ser
incluidas en el Calendario Académico que debe ser aprobado por el Consejo Universitario.
El proceso de matricula se realizara respetando estrictamente el Calendario Académico
aprobado por el Consejo Universitario.

La DAYRA se encarga de organizar y ejecutar el proceso de matricula, en coordinaciéon con
las Facultades y demas Unidades Académicas.

Los Decanos conformarén una Comision de Matricula en su Facultad que apoyara a la DAYRA
y asesorara a los estudiantes durante el proceso de matricula. Esta comision sera designada
con Resolucion de Decanato y tendra una vigencia de un (01) afio, la misma que estara
integrada por los Directores de las EPs y dos (02) docentes de la facultad.
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TiTULO Il
MATRICULA

CAPITULO |
DEFINICION Y MODALIDADES

Definicion
La matricula es el acto formal, personal y voluntario de inscripcién en un periodo lectivo,
derivado de la admisién o promocién en el curso o semestre académico correspondiente de
la EP a la que pertenece el estudiante. La matricula es responsabilidad exclusiva del
estudiante.

Modalidades segutn el total de créditos
La matricula puede ser regular o especial segun el total de créditos que en ella se registra
(Articulo 60 del Estatuto de la UNTRM), estableciéndose para este caso lo siguiente:

a) Regular
Cuando el estudiante registra matricula entre un minimo de 12 y un maximo de 32
créditos, pudiendo ser normal o excepcional. Se tendrd en cuenta su Promedio
Ponderado Semestral (PPS) del Ultimo semestre en que se matriculd, de acuerdo a la
Tabla 1.

Regular normal

Cuando registra matricula entre 12 y 25 créditos.

Los estudiantes que hagan cambio de plan de estudios, en su primera matricula
pueden registrar hasta 32 créditos.

Regular excepcional

Cuando registra matricula hasta en 32 créditos, es requisito obligatorio que el
estudiante tenga un Promedio Ponderado Semestral (PPS del dltimo semestre
matriculado) mayor a 14.

Pueden hacer uso de matricula regular excepcional, los estudiantes que después de
registrar matricula Regular Normal hasta en 25 créditos, les quedara un solo curso
para terminar el Plan de Estudios de su EP.

Tabla 1. Maximo numero de créditos para matricula del estudiante segin el Promedio
Ponderado Semestral (PPS) del Gltimo semestre en que se matriculd.

Promedio Ponderado Semestral (PPS) del Maximo namero de creditos
e L en el que se puede
ultimo semestre en que se matriculod .

matricular
>14a <20 32
>12y <14 28
>10y <12 24
>00a <10 16

b) Especial
Cuando el estudiante registra matricula en menos de 12 créditos.
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Puede hacer uso de matricula especial el estudiante que, faltdndole un curso para

terminar su carrera, solicite a su Decano le autorice Examen de Suficiencia, siempre y

cuando haya desaprobado ese curso.

rticulo 11. Modalidad segtin el periodo de registro

La matricula segun el periodo en que se registra (Articulo 60 del Estatuto de la UNTRM),
puede ser:
e e e a) Ordinaria, se realiza dentro del cronograma establecido para todos los estudiantes en el

DEL CARNMEN FIR 18093984 hard
Wiativo: Doy W B®
Fecha: 21/03/2024 09:11:28-0500
b)

Calendario Académico aprobado por el Consejo Universitario.

Extraordinaria, se realiza después de concluido el plazo para la matricula ordinaria 'y en
las fechas fijadas en el Calendario Académico, para los estudiantes que no pudieron hacer
su matricula ordinaria.

rticulo 12. Modalidad segun rendimiento académico

Firmado digitaimente por: Segun el rendimiento académico, la matricula en un mismo curso puede ser:
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c¢) Tercera matricula, cuando desaprobd o fue inhabilitado en curso en su segunda
matricula.
d) Cuarta matricula, cuando desaprobé o fue inhabilitado en curso en su tercera matricula,
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segun la Ley Universitaria y Estatuto UNTRM.

CAPITULO Il
REQUISITOS

Articulo 13. Requisitos para la matricula

a)
b)
0
d)
e)
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No adeudar a la UNTRM por concepto de matricula.

No tener deudas con las Unidades Académicas, Centros de Produccién de Bienes y
Servicios, Unidades Administrativas, Centro de Idiomas, Biblioteca o Institutos de
Investigacion.

Haber sufragado en los procesos electorales de la UNTRM y haber realizado el llenado
de las encuestas inicial y final de evaluacion del desempefio docente.

Cumplir con el pago de los montos establecidos para matricula en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNTRM.

Haber realizado su evaluacion de Salud Fisica - Mental, Psicologica y Socioecondmica,
en la Direccidén de Bienestar Universitario cuya vigencia sera de un (01) afio.

Presentar la Resolucién de Decanato de convalidacion de cursos, para el caso de ingreso
por: traslado interno, externo, graduado, titulado o reingresante.

Contar con datos actualizados y foto digital en el Sistema Integrado Académico (SIA) de
la UNTRM administrado por la DAYRA.
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CAPITULO Il

Firmado digitalmente par: GESTION DE LA MATRICULA
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presencial, de acuerdo con el Calendario Académico.

Articulo 15. El SIA debera contar con:

a) El plan de estudios vigente de la EP, aprobado con Resolucion de Decanato y ratificado
con Resolucién de Consejo Universitario.

b) Los planes de estudios vigentes, con sus respectivas tablas de equivalencias aprobadas
con Resolucién de Decanato y ratificadas con Resolucién de Consejo Universitario.

c) Las actas de evaluacion registradas al final del semestre académico.

d) La base de datos de ingresantes proporcionada por la Unidad de Admisién de la DAYRA.

e) La carga lectiva procesada por la DAYRA, indicando los cursos, créditos, ciclo, EP, plan de

Firmado digitalmente par: estudios y docente responsable.
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cursos en el periodo siguiente en que se dicten, los cuales tendran prioridad sobre los cursos
de primera matricula, respetandose en todos los casos el sistema de prerrequisitos (excepto
los que cumplen con lo dispuesto en el Articulo 35° del presente Reglamento).

ticulo 17. El estudiante que desaprobo uno o mas cursos puede matricularse en los cursos siguientes,
siempre que los cursos desaprobados no sean prerrequisitos (Articulo 60° del Estatuto de la
UNTRM), excepto los que cumplen con lo dispuesto en el Articulo 35° del presente
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Articulo 19. En aplicacién al Articulo 102° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, y el Articulo 60° del
Estatuto de la UNTRM, la matricula condicionada por rendimiento académico es para el
estudiante que repruebe un curso por tres veces y haya sido separado temporalmente por
un afno de la Universidad. Al término de este plazo, s6lo se podrd matricular en el curso que
desaprobd en tercera matricula, siendo ésta su cuarta matricula. Si aprueba el curso,
retornara de manera regular a sus estudios en el ciclo siguiente.

Para efectivizar la separacion temporal por desaprobar un curso en tercera matricula, la
DAYRA informa a las Facultades, para que los Decanos emitan la Resolucién correspondiente,
que debera ser ratificada en Consejo Universitario.

Firmada digital : L, . T .
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Resoluciéon correspondiente disponiendo el retiro definitivo de esos estudiantes de la EP y
de la UNTRM, que debera ser ratificada en Consejo Universitario.

Articulo 21. Pueden registrar matricula:
a) Los ingresantes por cualquiera de las modalidades sefaladas en el Articulo 58° del
Estatuto de la UNTRM.
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b) Los estudiantes que no hubieran sido sometidos a las sanciones dispuestas en el Articulo

127 literal b) y c) del Estatuto de la UNTRM.

¢) Los que no han perdido su condicion de estudiantes por aplicacion del Articulo 60° del

Estatuto de la UNTRM.

La DAYRA publica en el Campus Virtual, la relacidon de estudiantes aptos para registrar
matricula, antes de la fecha sefialada para la misma.

La DAYRA ejecuta un proceso previo a la matricula, a denominarse pre-matricula, donde los
estudiantes eligen los cursos en los cuales desean estar matriculados en el semestre
académico a ejecutarse.

Para efectivizar el proceso de matricula, la DAYRA en coordinacién con las EP elaboran los
respectivos horarios de clase con treinta (30) dias calendarios de anticipacion al inicio del
cronograma de matricula, de acuerdo a la realidad académica de cada EP.

Los horarios se elaboran teniendo en cuenta que una hora académica es equivalente a 50
minutos y evitando cruce entre cursos del mismo ciclo en todas las EPs. El horario estara
comprendido de lunes a domingo desde las 7:30 am hasta las 11:10 pm.

En los cursos de formacion general y basica que sean comunes y afines para las EPs (mismo
numero de créditos y contenido similar en mas del 80%), los estudiantes podran matricularse
en cualquier seccién y EP; siempre y cuando exista cruce de horario en su EP de origen y
cupo de matricula en la EP donde el estudiante llevara el curso. La afinidad de los cursos es
definida por el Departamento Académico de la Facultad a la que corresponde la EP
solicitante y notificados a la DAYRA para su tramite correspondiente.

La ubicacion académica del estudiante serd determinada por el nimero de créditos
aprobados méas uno (1) en el plan de estudios vigente. Es establecida por la DAYRA, tomando
como referencia 24 créditos aprobados por ciclo, de manera que si el estudiante tiene < 24
créditos aprobados serad ubicado en el | Ciclo, con 25 a 48 estara en |l Ciclo, con 49 a 72
estara en Il Ciclo, y asi sucesivamente.

La apertura de nuevas secciones y grupos de practicas, adicionales a los regularmente
programados en el semestre vigente, serd con autorizacién del Decano, previo informe
favorable del Director de la EP. El nUmero de estudiantes para la apertura solicitada sera
minimo de quince (15) y que no estén matriculados en el mismo curso programado en el
semestre vigente.

La Facultad hara de conocimiento a la DAYRA si establece mas de una seccion o grupo de
practica en la sede y filiales indicando la capacidad, para que el estudiante pueda
matricularse.

En las Facultades de Ciencias de la Salud y Medicina, en cada una de sus Escuelas
Profesionales asegura un (01) docente tutor para un maximo de ocho (08) estudiantes para
la practica clinica y quince (15) estudiantes para la practica comunitaria.

En todas las Facultades de la UNTRM, cada Escuela Profesional asegura no mas de veinte
(20) estudiantes por docente en la practica de laboratorio en los laboratorios de la UNTRM.
Excepcionalmente, se puede aceptar hasta un (01) estudiante mas en el grupo de practica

Firnado digitalmente por:
ORDINOLA RAWIRES CARLA
hARIAFIR 18131988 hard
hdaotivo: Doy W™ B®
Fecha: 14/03/2024 16:43:10-0500

Fimrnade digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 33420028 hard

Witivo: Doy W° B®

Fecha: 15/03/2024 11:54:17-0500

Pagina 11 de 26



“Reglamento General de Matricula Para Estudiantes de Pregrado de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza Amazonas”

Articulo 32.
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de laboratorio, por limitaciones presupuestales para contrato de docentes o por haber
vencido el plazo para solicitar la contratacion de docentes.

CAPITULO IV
PROCESO DE MATRICULA

El proceso de matricula se realiza de acuerdo al promedio ponderado semestral (PPS) y
cursos desaprobados, siempre que se cumplan con los requisitos de matricula. El estudiante
que no se matricule en sus cursos en la fecha y horario que le corresponden, segun la
prioridad establecida, podra realizar una matricula extraordinaria.

El estudiante seleccionara los cursos en los que se matriculara, teniendo en consideracion

las recomendaciones siguientes:

a) No tener cruce de horario.

b) Haber aprobado el prerrequisito, excepto los estudiantes que cumplen con lo sefialado
en el Articulo 35° del presente Reglamento.

c) El estudiante que tenga un curso por tercera matricula, podrd matricularse en solo tres
cursos, incluyendo el de tercera matricula. En caso de desaprobar el curso en tercera
matricula, sera separado temporalmente de la UNTRM por el periodo de un (01) afo,
segun el articulo 60° del Estatuto de la UNTRM.

d) El estudiante que tenga un curso por cuarta matricula, solamente se podra matricular en
ese curso después de haber cumplido el afio de separacion. Si desaprueba este curso
(cuarta matricula) se procedera a su retiro definitivo de la EP y la UNTRM, segun el
articulo 60° del Estatuto de la UNTRM.

e) Se aceptard matricula en cursos pertenecientes a otras Escuelas Profesionales (articulo
25° del presente Reglamento), previa autorizacion del Decano de su Facultad con un
informe favorable del Director de la EP, dicha autorizacion sera remitida a la DAYRA para
su trdmite correspondiente.

Los cursos obligatorios programados o que se dicten en el semestre correspondiente,
deberan desarrollarse, aunque el nimero de matriculados sea menor a 15.

El estudiante que le falten Unicamente dos (02) cursos para terminar su Plan de Estudios, y
uno de los cursos es prerrequisito del otro, puede matricularse en ambos. Si el estudiante
desaprueba el curso que es prerrequisito, quedara desaprobado en el otro curso.

El estudiante tiene derecho a matricularse en los cursos pertenecientes a ciclos superiores al
de su ubicacién académica, debiéndose matricular obligatoriamente en los cursos que le
falten de los ciclos precedentes.

Por excepcion, el Decano autoriza la matricula en los cursos de otro ciclo; aquellos
estudiantes que no cubran el méximo nimero de créditos, establecidos en la Tabla 1 del
presente Reglamento; respetando las restricciones del Plan de Estudios.

Para la matricula virtual, en las fechas sefialadas para ello, el estudiante realizara las

siguientes acciones:

a) Ingresara al Campus Virtual de la Universidad, APP de la DAYRA identificandose con su
codigo de estudiante y contrasefia.

b) Visualizara su preficha de matricula y seleccionara los cursos en los cuales se matriculara.

¢) Una vez procesada la preficha, el SIA le indicara el importe a pagar.

Firnado digitalmente por:
ORDINOLA RAWIRES CARLA
hARIAFIR 18131988 hard
hdaotivo: Doy W™ B®
Fecha: 14/03/2024 16:43:22-0500

Firmado digitalmente por: Pagina 12 de 26
REYMATUESTA JESUS ERMILA

FIR 33420028 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/03/2024 11:54:40-0500



“Reglamento General de Matricula Para Estudiantes de Pregrado de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza Amazonas”

Fimnade digitalmente por:
ZAORAWVEGAMILAGRITOS
DEL CARNMEN FIR 180983984 hard
Wiativo: Doy W B®
Fecha: 21/03/2024 09:14:18-0500

Firmnado digitalmente por:
BURGAMUNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/03/2024 12:22Apidllo 38.

Articulo 39.

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 140342024 17:12:31-0500

Articulo 40.

rticulo 41.

Fimnado digitalme ;
GPM&RHATDHHE%EHIO 42.
AMDRES FIR 19259318 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 140342024 16:52:10-0500

Articulo 43.

N

d) Abonara en la Unidad de Caja de la UNTRM o entidades bancarias y financieras
autorizadas por la Universidad, el importe total a pagar, en los plazos que no exceda al
cronograma de matricula ordinaria o extraordinaria.

e) Conservara su voucher para tramites administrativos que soliciten ante la DAYRA.

f) Los estudiantes que cancelen en la Unidad de Caja de la UNTRM, deberan presentar la
copia (Administracion) de la boleta de venta, factura o recibo a la DAYRA, para confirmar
su matricula. Este procedimiento debera ser realizado inmediatamente después de haber
efectuado el pago.

Para la matricula presencial, se brindara las facilidades a los estudiantes con el apoyo de
personal de la DAYRA y de la Comisién de Matricula de su Facultad.

CAPITULO V
DE LA MATRICULA EXTRAORDINARIA

Los estudiantes que no se matriculen en las fechas de la matricula ordinaria, tienen derecho
a matricula extraordinaria previo pago de reactualizacion de la misma, establecida en el
Calendario Académico aprobado por el Consejo Universitario, dicho proceso se realizara en
la DAYRA.

Terminado el periodo de matricula extraordinaria, la DAYRA eliminara la matricula de los
estudiantes que no hayan cumplido con realizar el pago establecido, informando de esta
accion al estudiante via correo electronico o redes sociales.

Los estudiantes cuya matricula fue eliminada por la DAYRA, pueden solicitar reconsideracién
de matricula al Decano de su Facultad, previo pago de rectificacién de matricula por cada
curso a incluir; hasta una semana después del ingreso de notas de la Primera Unidad
establecido en el Calendario Académico de la Universidad.

CAPITULO VI
MATRICULA DE INGRESANTES

Los ingresantes que han tramitado su Constancia de Ingreso, seran matriculados en forma
automatica en las fechas previstas en el Calendario Académico, con excepcién de los
estudiantes que hayan ingresado por las modalidades sefialadas en los literales a, b, ¢, g y |
del Articulo 13° del Reglamento General de Admisién.

En las fechas sefialadas para la matricula, el ingresante recabara su usuario y contrasefia de
acceso al Campus Virtual de la UNTRM (www.untrm.edu.pe), en la Unidad de Registros
Académicos de la DAYRA.

Terminado el plazo de la matricula extraordinaria, la Unidad de Registros Académicos
informara a la DAYRA, con copia a la Unidad de Admision, los datos personales de los
ingresantes que no han confirmado su matricula, para los fines a que hubiera lugar.

CAPITULO VII
RECTIFICACION Y RESERVA DE MATRICULA

Rectificacion de matricula
Proceso mediante el cual el estudiante, luego de efectuar su matricula, solicita a la DAYRA la
autorizacién para incluir y retirar cursos, dentro de los diez (10) dias habiles después de
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iniciadas las clases. El pago por rectificacion de matricula incluye el retiro e inclusion de uno

0 mMAas cursos.

- Retiro de cursos, los estudiantes que no pudieron asistir regularmente a clases, pueden
retirar su matricula. Los que no realicen este tramite seran inhabilitados.

- Inclusidon de cursos, los estudiantes solicitan matricularse en cursos adicionales,
respetando las disposiciones del presente Reglamento.

Reserva de matricula

Hasta el cierre de la segunda unidad, el estudiante puede solicitar reserva de matricula, que
procede por motivos debidamente sustentados, conforme al Articulo 100, inciso 11 de la Ley
N° 30220, Ley Universitaria y el Articulo 126 literal j del Estatuto de la UNTRM; para lo cual
debe hacer el pago correspondiente indicado en el TUPA de la UNTRM y presentar su
solicitud ante el Decano de su Facultad, quien lo tramitard a la DAYRA adjuntando los
documentos que acrediten los motivos. La reserva de matricula se hara efectiva mediante
Resolucion Directoral de la DAYRA. El estudiante puede solicitar reserva de matricula por un
maximo de tres (03) afios consecutivos o alternos.

La reserva de matricula se realiza por un semestre académico pudiendo ser renovado
semestralmente hasta por maximo de seis semestres.

El estudiante que haya hecho reserva de matricula, podra solicitar a la DAYRA la
reactualizacion de matricula, siempre y cuando esté dentro del periodo de reserva. Toda
reactualizacion se hace en funcién al plan de estudios vigente en la EP correspondiente.

Los ingresantes a la universidad que no puedan iniciar sus estudios de inmediato deberan
reservar su vacante completando y presentando una solicitud la DAYRA, la que podra
autorizarla hasta por un periodo maximo de cuatro (04) semestres, vencido este plazo, si el
interesado no llega a concretar su matricula, pierde su vacante.

A solicitud del interesado el Consejo Universitario autorizara a la DAYRA efectuar el retiro de
cursos o reserva de matricula del estudiante, de acuerdo a algunas circunstancias verificables
vinculadas al estado de salud fisica, mental o condicidén socioecondmica. Cuando sea menor
de edad, el interesado debera tramitar en la Direccion de Bienestar Universitario un informe
sobre el estado de salud (fisico y mental) o condicién socioecondmica, donde se indique el
potencial riesgo al que podria estar expuesta la comunidad universitaria o el mismo
estudiante. Tanto el retiro de cursos o reserva de matricula operaran con fines de tutela hacia
el estudiante y comunidad universitaria de forma excepcional vinculada al presente articulo.

Reinicio de estudios y retiro definitivo

El estudiante que interrumpio sus estudios y no haya solicitado reserva de matricula incurre
en abandono de estudios, conforme a lo establecido en el presente Reglamento. El
estudiante podra reiniciar sus estudios dentro los tres (03) afios siguientes a la interrupcion
de ellos, para cuyo efecto presentara una solicitud a la DAYRA.

El estudiante para reiniciar sus estudios debera solicitar su reincorporacién a la DAYRA,
debiendo pagar los derechos de Reserva y Reactualizacién de matricula por cada semestre
que no registro matricula.

Pasado este periodo el estudiante perderd su condicion de tal, en la EP por abandono de
estudios; para ello, previa verificacion en el SIA, la DAYRA informa al Vicerrectorado
Académico, quien a su vez comunica al Consejo Universitario para la oficializacién del retiro
definitivo del estudiante mediante acto resolutivo.
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CAPITULO VIII
MATRICULA POR CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS

La matricula por cambio de Plan de Estudios comprende a los estudiantes que han
desaprobado cursos o no han tenido matricula regular, por lo que son alcanzados por la
vigencia de un nuevo Plan de Estudios en su EP.

La matricula del estudiante se realizara de acuerdo al Plan de Estudios vigente, teniendo en
cuenta la tabla de equivalencias y convalidaciones por cambio de Plan de Estudios,
establecidas en cada EP.

Los cursos no comprendidos en la tabla de equivalencias y convalidaciones por cambio de
Plan de Estudios, seran desarrollados durante su formacién profesional.

CAPITULO IX
MATRICULA EN CURSOS DE NIVELACION

Las matriculas en cursos de nivelacion son programadas por las facultades en la tercera
semana de diciembre de cada afio, a solicitud de los estudiantes. Los docentes son
designados por los Directores de los Departamentos Académicos; los horarios son
establecidos en comun acuerdo entre docentes y estudiantes del curso, el nUmero de clases
a desarrollar en un curso de nivelacion debe ser igual a un semestre regular.

a) La DAYRA en coordinacién con los directores de la EPs, verificardn los registros de
asistencia en el Campus Virtual y aulas para elaborar las planillas de pago, pudiendo
efectuar los descuentos correspondientes si no cumplieron con el nimero de clases
establecidos.

b) Si no hay docentes para el servicio interfacultativo, las facultades pueden asignar los
docentes en los cursos de nivelacion, aunque el curso no pertenezca a su Departamento
Académico.

En la matricula de los cursos se exigira rigurosamente el cumplimiento de los prerrequisitos
establecidos en el plan de estudios. No se admitiran matriculados con superposiciéon de
horarios.

La matricula en el curso de nivelacion se realiza en concordancia con el Calendario
Académico aprobado por el Consejo Universitario.

La DAYRA es la responsable de realizar la matricula de los estudiantes, previa verificacion de
lo indicado en el Articulo 59° del presente Reglamento y presentaciéon del comprobante de
pago correspondiente.

Cada estudiante puede llevar hasta un maximo de doce (12) créditos en cursos de nivelacion,
estd permitido el adelanto de un (01) curso como curso de nivelacion. No estan permitidos
como cursos de nivelacion: practicas pre profesionales, internados y cursos dirigidos.

Esta permitido en cursos de nivelacién, el retiro de cursos matriculados, sin derecho a la
devolucién del costo correspondiente, teniendo en cuenta el cronograma de rectificacion de
matricula establecido por la DAYRA.
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El curso de nivelacién tiene caracter de autofinanciado, no se autorizard exoneracién ni
fraccionamiento del pago correspondiente y requiere de la aprobacion del Consejo de
Facultad y su ratificacion en el Consejo Universitario.

El costo por cada crédito se encuentra establecido en el TUPA de la UNTRM y esta en funcién
porcentual del valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

El pago por cada curso de nivelacion es por crédito y el niUmero minimo de estudiantes para
la apertura de cada curso es de quince (15), de no alcanzar este nimero los estudiantes

subvencionaran la diferencia, de acuerdo a la Tabla 2, del presente Reglamento.

Tabla 2. Nimero de estudiantes que subvencionaran curso de nivelacion.

Ndmero de estudiantes Pago por apertura de curso
De 7 a 10 estudiantes matriculados Por 15 estudiantes
De 2 a 6 estudiantes matriculados Por 10 estudiantes

Si los contenidos de los cursos de distintas EPs son similares en un 80% y tienen el mismo
nuimero de créditos, pueden fusionarse para alcanzar el nimero minimo de estudiantes
establecido.

El docente asignado a un curso de nivelacidon, no debe haberlo dictado en el semestre
inmediato anterior al curso de nivelacidn, salvo opinién favorable del Decano. Los docentes
no pueden dictar mas de tres cursos de nivelacién, salvo los fusionados por no alcanzar el
nimero minimo de estudiantes. Los docentes ordinarios y contratados por planilla, que no
gocen de vacaciones, dictaran cursos de nivelacion como parte de su carga horaria.

Los docentes ordinarios deben estar de vacaciones para percibir remuneracion por el dictado
de cursos de nivelacion.

CAPITULO X
DE LOS CURSOS DIRIGIDOS

El estudiante solicitard cursos dirigidos al Decano de su Facultad, quien con opinion
favorable del Director de Escuela Profesional emitira la Resolucion designando al docente
del curso. Copia de esta Resolucién es enviada a la DAYRA para la matricula, previo pago del
derecho correspondiente.

Para que un estudiante pueda llevar un Curso Dirigido es necesario:

a) Que se encuentre cursando el Ultimo ciclo de estudios y complete con él su plan de
estudios para la graduacién.

b) El curso debe ser de los Ultimos ciclos de estudio de acuerdo al Plan de Estudios.

¢) El curso considerado como dirigido debe hallarse, ademas, en algunas de las situaciones
siguientes:

1. Que exista cruce de horario con la seccién de la programacion normal.

2. Que no se dicte en el semestre.

3. Que deje de dictarse por no contar con el nUmero minimo de estudiantes.

El plazo maximo para la matricula en cursos dirigidos es de 10 dias habiles después de
iniciadas las clases.
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Los cursos dirigidos se desarrollan en un sistema semipresencial, con una duracién minima
de trece (13) semanas a partir de la fecha de emisidon de la Resolucion de Decanato
mencionada en el Articulo 65° del presente Reglamento. Debe cumplirse el 100 % de los
contenidos del silabo del curso.

El pago por curso dirigido es por el nimero de créditos. La fecha de cancelacién no sera
mayor a los 10 dias habiles de iniciadas las clases; vencido el plazo, la Resolucién que lo
autoriza quedara sin efecto. El estudiante presentara el comprobante de pago o voucher en
la DAYRA.

Culminado el dictado del curso dirigido, el docente presentara el registro de evaluacién en
las fechas establecidas por la DAYRA.

El estudiante podra solicitar un maximo de cuatro (04) cursos dirigidos en el semestre
académico, siempre y cuando el total de créditos no supere lo sefialado en el Articulo 10°
del presente Reglamento.

Todo estudiante matriculado en cursos dirigidos se somete a lo establecido en el Articulo
11° del presente Reglamento.

Las Practicas Pre profesionales y los Internados no estan permitidos como cursos dirigidos.

CAPITULO XI
PROCESOS DERIVADOS DE LA MATRICULA Y CAMPUS VIRTUAL

La DAYRA comunicara al Decano y a los estudiantes la anulacion de oficio de:

a) Las matriculas en cursos que no son ofrecidos en el semestre académico en ejecucién.

b) Los cursos de nivelacién que no hubieran sido autorizados con Resoluciéon de Consejo
Universitario.

Desde el inicio del proceso de matricula, la DAYRA, a través del Campus Virtual y APP, presta
servicios exclusivos para la comunidad universitaria; dentro de este espacio el docente puede
realizar actividades académicas como verificar la lista de los estudiantes matriculados por
curso, registrar las asistencias de sus estudiantes, ingresar las notas promedio
correspondiente a las unidades consignadas por cada curso, etc.

Concluido el proceso de matricula y posteriormente vencido el plazo de retiro, inclusion y
reserva de matricula, el docente actualizard en el Campus Virtual su registro de asistencia y
evaluacion.

Si el estudiante no estd matriculado en el curso, no debe ser incluido por el docente en el
registro de asistencia ni de evaluacion; ademas, por ningun motivo le puede hacer reserva
de notas ni de asistencias en el curso.

El Calendario Académico aprobado en Consejo Universitario, establece las fechas de cierre
de las unidades didacticas en el Campus Virtual, lo que sera ejecutado por la DAYRA.

El docente es responsable del registro de las asistencias, notas de los estudiantes y la
generacidon electronica de actas de evaluacion promocional en su Campus Virtual de
acuerdo a las fechas del Calendario Académico.
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Vencido el plazo el docente queda inhabilitado en su campus virtual para el registro de
asistencias, notas, rectificacion de notas, justificacion de inasistencias y generacion
electrénicas de actas de evaluacion.

Para solicitar la habilitacion de su campus virtual el docente debera solicitar a la DAYRA la
constancia de habilitacion de su campus virtual por cada procedimiento en cada curso y
unidad.

La DAYRA, previo pago, gestiona los carnés universitarios de todos los matriculados en un
semestre académico.

CAPITULO XII
CIERRE DE LA MATRICULA

El proceso de matricula culmina de acuerdo con el cronograma aprobado por el Consejo
Universitario.

Por ningln motivo se realizara la regularizacién de matricula una vez cerrado el semestre
académico; es decir, después que se han emitido y firmado las Actas correspondientes y la
informacion académica ha sido remitida al Sistema de Recoleccion de Informacion para
Educacién Superior (SIRIES) — MINEDU.

TiTUuLO 1Nl
CONVALIDACIONES Y EQUIVALENCIAS

CAPITULO |
CONVALIDACION DE LOS CURSOS

Convalidacion de cursos

Acto académico — administrativo realizado por la Comision de Convalidacion de la Facultad,
por el cual reconoce, con Resolucién de Decanato, como vélido cada curso de nivel
universitario aprobado anteriormente por el estudiante en la UNTRM o en otra Universidad
del Perl o del extranjero o Escuela de oficiales militares, Fuerzas Armadas o de la Policia,
cuyo numero de créditos es igual o mayor y su contenido silabico como minimo en un 80%
al curso correspondiente del plan de estudios vigente en la EP a la que se trasladé o ingres6
por examen de admision.

La convalidacion de cursos sera realizada por una Comision de Convalidacién que es
designada por Resolucion emitida por el Decano de la Facultad y estara integrada por un
minimo de tres (03) docentes de la Facultad.

El estudiante tiene derecho a solicitar convalidaciones de cursos en los siguientes casos:

a) Los Titulados y Graduados en las universidades del pais, el extranjero o en instituciones
nacionales con rango universitario.
El estudiante proveniente de una Universidad del Pert o del extranjero, que ingresé a la
UNTRM por examen de admision extraordinario, tendra derecho a convalidar cursos del
plan de estudios vigente en la EP a la que ingresé.

b) Los Traslados Internos, para los Estudiantes de la UNTRM que deseen cambiarse de
Escuela Profesional.
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d)

El estudiante proveniente de una EP de la UNTRM que tenga aprobado un minimo de
72 créditos, y obtiene derecho de matricula en cursos del plan de estudios vigente en la
EP de la UNTRM a la cual se trasladdé (examen de admisidon extraordinario). Para ello,
debera renunciar a su ingreso a la EP de origen, que se aceptara con Resolucién Rectoral.

Los Traslados Nacional e Internacional, para los estudiantes de otras universidades del
pais y el extranjero, que deseen continuar sus estudios en la UNTRM.

El estudiante proveniente de otra Universidad del Perd o del extranjero que tenga
aprobado un minimo de 72 créditos, que ingresé a la UNTRM por examen de admision
extraordinario (traslado externo); tendrd derecho de convalidar cursos del plan de
estudios vigente en la EP a la cual se trasladd. Los certificados y silabos de los cursos
que estan redactados en idiomas diferentes al castellano, deberan ir acompanados de la
traduccién oficial.

El estudiante que proviene de la Escuela Militar de Chorrillos, Escuela de Oficiales de la
Fuerza Area del Pery, Escuela Naval del Pert y Escuela de Oficiales de la Policia Nacional
del Perd, que ingres6é a la UNTRM por examen de admision extraordinario, tendra
derecho de convalidar cursos del plan de estudios vigente en la EP a la que ingreso.

Estudiantes provenientes de Universidades con Licenciamiento Denegado por la
SUNEDU.

Proceso mediante el cual el estudiante ingresa a la UNTRM en el marco de la RCD N°
021-2017-SUNEDU/CD, provenientes de universidades con licenciamiento denegado
por la SUNEDU, tendra derecho de convalidar cursos del plan de estudios vigente en la
EP a la que ingreso.

Para este caso se tomard en cuenta el Reglamento General para Reubicacion de
Estudiantes en la UNTRM provenientes de Universidades con Licenciamiento Denegado
por la SUNEDU.

Reingresante, el estudiante que perdié su condicion de tal por abandono, reingresa a su
misma EP por examen de admision ordinario; tendra derecho de convalidar cursos del
plan de estudios vigente en la EP a la que ingreso.

CAPITULO II
REQUISITOS PARA LA CONVALIDACION DE CURSOS

Los requisitos para la convalidacion de cursos son los siguientes:

a)
b)
Q

d)

Solicitud dirigida al Decano de su Facultad.

Certificado original de estudios universitarios.

Silabos de los cursos a convalidar, debidamente firmados en todas sus paginas por el
Secretario General de la Universidad de origen o su equivalente.

Comprobante de pago por derecho de convalidacion de cursos. No hay devolucién por
cursos no convalidados en base al Informe de la Comision de Convalidacion.

El costo por derecho de convalidacion esté establecido en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la UNTRM.
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CAPITULO Il
CRITERIOS Y LIMITACIONES

Se considera criterios para la convalidacion, los siguientes:

a) Haber obtenido nota promocional aprobatoria mayor o igual a once (11) en el (los) curso
(s) a convalidar. En la UNTRM, la nota promocional aprobatoria en los cursos es de doce
(12), por lo que se le otorgara la nota promocional equivalente de doce (12) si el
estudiante tiene nota aprobatoria de once (11) en la Universidad de origen. Los cursos
con notas promocionales mayores a once (11), conservaran la misma nota.

b) Existir un minimo de ochenta por ciento (80%) de similitud de contenido silabico entre
los cursos a convalidar, aunque aquellos tengan diferentes denominaciones.

c) El curso aprobado debe tener un nimero de créditos igual o mayor que el curso a
convalidar del Plan de Estudios vigente en la EP de la UNTRM.

Es procedente la convalidacion de dos o mas cursos aprobados por el estudiante, con un
curso del Plan de Estudios vigente en la EP de la UNTRM, siempre que satisfagan los criterios
de convalidacion sefalados en el articulo anterior.

Los cursos de igual denominacién, pero de diferente contenido sildbico no son
convalidables.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS

El proceso de convalidacion lo solicita el estudiante por Unica vez, para el caso de EPs que
ya tienen egresados, inmediatamente después de haber recibido su constancia de ingreso a
la UNTRM, por una de las modalidades establecidas en el articulo 83° del presente
Reglamento; para quienes, ademas, en ningun caso procede la convalidacion de cursos
después de haber iniciado sus estudios en la UNTRM.

Cuando la EP auin no tiene egresados, la convalidacion se realizard progresivamente segin
se programen los semestres académicos.

Solamente se procesan las resoluciones de convalidacién en los dos semestres programados
en el aflo académico.

Los ingresantes a la UNTRM que tengan derecho a convalidacién de cursos aprobados,
presentaran en Secretaria de su Facultad la solicitud de convalidacién el primer dia util
después de haber recibido su constancia de ingreso a la UNTRM.

El Decano de la Facultad deriva la solicitud de convalidacién, acompanada de la
documentacion que sustenta la convalidacidn de cursos, a la Comisién de Convalidacién.

Recepcionada la solicitud por la Comisién de Convalidacién, ésta emitira el informe, bajo
responsabilidad, dentro de los tres (03) dias habiles siguientes.

El informe debera ser aprobado por el Consejo de Facultad o su equivalente y su acuerdo
sera inapelable. Luego, el Decano emitira la correspondiente Resolucion, en la que se debe
indicar el nombre del estudiante, la EP a la que ingresé, los cursos convalidados indicando
su nota promocional; teniendo en cuenta el formato de la Tabla 3.
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Tabla 3. Formato de tabla para convalidacién de cursos.

CURSOS LLEVADOS EN LA UNIVERSIDAD CURSOS A CONVALIDAR EN LA UNTRM,
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wArticulo 97.

DAYRA, para hacerse efectiva. Ademas, el ingresante que haya convalidado cursos, solicitara
a la DAYRA rectificacién de matricula de acuerdo al calendario académico.

CAPITULO V
EQUIVALENCIA DE CURSOS POR CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS

Equivalencia de cursos
Acto por el cual la Universidad, bajo sus criterios, decide hacer valer el curso estudiado en la
Universidad, en su misma carrera.

En caso de cambio de Plan de Estudios, se debe establecer una tabla de equivalencias del
plan anterior con el nuevo plan de estudios.

El estudiante desaprobado en un curso que sea posteriormente retirado del plan de estudios,
debera aprobar aquel que sea su equivalente.

Los cursos del plan de estudios anterior equivalen a uno (01) curso o mas cursos, segun la
tabla de equivalencias del Nuevo Plan de Estudios.

El Director de Escuela es responsable de realizar la gestién académica vinculada a las
equivalencias de los cursos cuando hay un cambio por la actualizacion del Plan de Estudios.

Firnado digitalmente por:
ORDINOLA RAWIRES CARLA
hARIAFIR 18131988 hard
hdaotivo: Doy W™ B®
Fecha: 14/03/2024 16:45:33-0500

Fimnado digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 33420929 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 15/03/2024 11:58:42-0500

Pagina 21 de 26



“Reglamento General de Matricula Para Estudiantes de Pregrado de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza Amazonas”

Fimnado digitalmente por:
BURGAMUNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

hativo: Doy W™ B®

Tabla 4. Formato de tabla para equivalencias de cursos.
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TiTULO IV
SISTEMA DE CREDITOS TRANSFERIBLES

CAPITULO |
SISTEMA DE CREDITOS TRANSFERIBLES

rticulo 100. Sistema de Créditos Transferibles
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La UNTRM tiene un sistema de créditos académicos de acuerdo al Art. 10° del presente
Reglamento y la Ley N° 30220 Ley Universitaria., en el articulo 39 establece que: “El
crédito académico es una medida del tiempo formativo exigido a los estudiantes, para
lograr aprendizajes tedricos y practicos. Para estudios presenciales se define un (01)
crédito académico como equivalente a un minimo de dieciséis (16) horas lectivas de
teoria u horas de contacto o el doble de horas de practica u horas dirigidas; y no se
consideran las horas de trabajo independiente.

Sistema Europeo de Transferencia y Acumulacién de Créditos (ECTS)

La UNTRM en el marco de los procesos de acreditacién internacional reconoce el
European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS), sistema utilizado por las
universidades de Europa para convalidar cursos y hace posible que los créditos
cursados en una institucion de educacion superior universitaria sean validos para una
titulacidn estudiada en otro centro similar.

Horas de contacto (presencial o en linea)

Tiempo en que los estudiantes realizan actividades de aprendizaje guiados por el
docente (horas tedricas), para el abordaje de los contenidos conceptuales,
procedimentales y actitudinales programados en los silabos.

Horas dirigidas (presencial o en linea)
Se refieren al tiempo destinado a los grupos de estudiantes segun la programacion de
cada asignatura (horas practicas).

Horas de trabajo independiente (HTI)

Es el tiempo adicional que destina el estudiante, fuera del aula, para desarrollar las
tareas académicas encargadas y lograr los resultados del aprendizaje. Las actividades
no lectivas semanales son complementarias a las actividades lectivas, es el tiempo de
trabajo auténomo que desarrolla el estudiante para completar actividades de
aprendizaje o las dedica al autoaprendizaje.

Equivalencia de créditos UNTRM vs ECTS

El reconocimiento o equivalencia de créditos es la aceptacién por parte de la UNTRM
de los créditos obtenidos al cursar estudios universitarios conducentes a la obtencion
de un titulo profesional (en la UNTRM o en cualquier otra universidad). La equivalencia
de créditos se llevara a cabo presentando una constancia acumulada de créditos o
certificado de estudios o equivalente donde se consignen las horas tedricas, horas
practicas y horas de trabajo independiente, expedidos por la DAYRA.

En la UNTRM, un (01) crédito de teoria equivale a una (01) hora lectiva donde se
ejecuta la sesion de clase de instruccion directa desarrollada en un espacio presencial
o virtual. Un (01) crédito de préactica equivale a dos (02) horas lectivas de sesién de
clase de instruccion directa en un aula, laboratorio, taller o espacio fisico preparado,
de forma presencial o virtual.

V)
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Por cada hora lectiva tedrica, el estudiante necesita hasta 2 (dos) horas no lectivas y

por cada hora lectiva practica hasta 1 (una) hora no lectiva adicional de trabajo
independiente.
En la Tabla N°5, se muestra un ejemplo del calculo de equivalencias de créditos
UNTRM vs ECTS, considerando las diecisiete (17) semanas de duracion del semestre
académico.
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Tabla 6 se muestra un ejemplo de calculo de equivalencias de créditos EEUU,
Latinoamérica y Asia/Taiwan vs UNTRM.

Continente | Denominacion | Conversion Observacién Conversion
o Pais del Crédito Regular Reconsiderada
Estados Semester 1 Semester | Para las universidades | 3 créditos
Unidos Credit Hours | Credit Hour | estadounidense 1| SCH= 4
(SCH) = 1 crédito | semester credit hour | créditos
UNTRM (SCH) equivale a una | UNTRM

hora de clase magistral o
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clases con laboratorio
usualmente cuentan con
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cuatro (4) SCH. En estos
casos 'y otros en
particular, se evaluara la
carga horaria del curso
para que la conversion
sea reconsiderada.

Crédito 1 Crédito
Académico Académico=

1 crédito
UNTRM

Latino
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Algunos paises como
Argentina, Chile, Brasil,
Ecuador, Colombia,
Uruguay, México, entre
otros los cursos de tres
(3) créditos académicos
exceden la carga horaria
de un curso regular de
cuatros (4) créditos
UNTRM. En estos casos 'y
otros en particular, se
evaluard la carga horaria
del curso para que la
conversién sea
reconsiderada.

SCH= 4
créditos
UNTRM

Se evallia cada
caso

créditos

NCKU Credit | 1 créditos
Transfer NCKU= 4

créditos
UNTRM

Asia/Taiwan
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En Taiwan los cursos de
tres 3) créditos
académicos exceden la
carga horaria de un
curso regular de cuatros
(4) créditos UNTRM. En
estos casos y otros en
particular, se evaluara la
carga horaria del curso
para que la conversion
sea reconsiderada.

NCKU = 4
créditos
UNTRM

Se evallia cada
caso

créditos

TiTULO V

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

ISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

] — Primera.
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de la comunidad universitaria.

El presente Reglamento se publicara en la pagina web de la UNTRM para conocimiento

Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos por el

Vicerrectorado Académico en coordinacion con las Facultades y Direccion de
Admision y Registros Académicos. Sus decisiones constituyen propuestas para su

modificacién ante el Consejo Universitario.

Tercera.

El estudiante que se encuentre con medida cautelar, medida de protecciéon o medida

preventiva a su favor, puede solicitar al Decano de su Facultad apertura de curso

dirigido.
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Cuarta.

El presente Reglamento entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion
por el Consejo Universitario.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEROGATORIAS

_ - Unica.
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Derdguese totalmente el Reglamento General de Matricula para Estudiantes de
Pregrado de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas,
aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 424-2022-UNTRM/CU, asi
como, sus modificatorias y toda disposicion normativa que se oponga al presente
Reglamento.
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